УНИВЕРЗИТЕТ У БЕОГРАДУ
Машинског факултет
ИЗБОРНОМ ВЕЋУ

Предмет:  Реферат Комисије о пријављеним кандидатима за избор у звање....... за ужу научну област ...............
На основу одлуке Изборног већа .................. факултета број ......... од ........... године, а по објављеном конкурсу за избор једног .............. на одређено време од 5 година са пуним радним временом за ужу научну област .............., именовани смо за чланове Комисије за подношење реферата о пријављеним кандидатима.
На конкурс који је објављен у листу ......... број ..... од ......... године пријавио се .... кандидат и то ...........................................

На основу прегледа достављене документације подносимо следећи 

Р Е Ф Е Р А Т
А.  Биографски подаци

-  Навести основне биографске податке кандидата. У штампаној верзији Реферата навести датум и место рођења кандидата и не наводити ЈМБГ. Секретаријату Факултета, поред штампане верзије доставити и две електронске верзије Реферата, једну у којој су наведени датум и место рођења и другу у којој је уместо датума рођења унето ‘((.((.((((.’, а уместо места рођења ‘((((((((’ како би анонимизирана верзија Реферата била постављена на сајту Факултета у складу са чланом 26. Правилника о заштити података о личности Универзитета у Београду – Машинског факултета.
- Дати приказ података о школовању, оценама са студија, факултету, докторату, усавршавању у земљи и     иностранству, студијским боравцима. 
-  Дати податке о претходним изборима и напредовању.

-  Податке о чланству у научним и стручним организацијама, наградама и др.

Б.  Дисертације

Навести библиографске податке о дисертацијама и другим квалификацијама.
В.  Наставна активност

· Приказати наставне активности кандидата, предмете, усавршавање наставног процеса,  евентуално податке о анкетама студената и др.
· Дати приказ активности у усавршавању научно-наставног подмлатка, учешћу у комисијама за одбрану научних радова (доктората), менторствима и сл.

· Списак уџбеника и помоћне наставне литературе са оценом њиховог значаја у настави.

· Уз наведене податке дати оцену наставних активности кандидата.

Г.  Библиографија научних и стручних радова
Библиографију кандидата поделити у две целине. Прва се односи на претходне изборне периоде, а друга на меродавни изборни период уз навођење меродавног изборног периода. Код првог избора у наставничко звање (звање доцента) ове поделе нема јер нема претходних изборних периода. Код избора у звање ванредног и редовног професора, меродавни изборни период почиње од последњег избора у звање у коме је тренутно кандидат, ако то Правилником факултета није другачије одређено. Приказани радови за овај период треба да покажу стечени научни потенцијал кандидата који га квалификује за избор у више звање.
Библиографија треба да буде приказана у складу са стандардима за писање референци. Референца треба да садржи имена аутора, назив рада, назив публикације у којој је објављен, њена ознака (број, година и место објављивања), бројеве страница у публикацији. Ако неки од ових података недостаје, указује на чињеницу да Комисија није имала на увид тај чланак јер није могла да наведе недостајући податак. Примери референци:
· за часописе:

1. Simonović A., Stupar S., Peković O.: Stress Distribution as a Cause of Industrial Steel Chimney Root Section Failure, - FME Transactions, Vol 36, No 3, 2008,  pp. 119-125.
· за конференције: 

2. Bošnjak S., Simonović A., Zrnić N., Gnjatović N.: Calculation of Revolving Platform of Bucket Wheel Excavators, - Proceedings of the 1st International Congress of Serbian Society of Mechanics,  Kopaonik 2007., pp. 319-324.
3. Ćirić-Kostić, S., Golubović-Bugarski, V., Ognjanovic M.: Eksperimentalna verifikacija strukture buke prenosnika, Zbornik radova sa konferencije IRMES-06, Banja Luka 2006, str. 275-280.
Код референци из часописа са SCI листе дати још импакт фактор и ISSN број часописа. Референце за оба периода поделити по категоријама у складу са Правилником Министарства просвете, науке и технолошког развоја Србије, на пример, 

Категорија М10    НАПОМЕНА: Навести само оне категорије односно подкатегорије у којима кандидат има радове
1.

2.

Категорија М20
3.

4.

5.

Категорија М30
1.

2.

Поред референце треба унети и ужу категоризацију, нпр. М21, М22, М23 или испред целе групе навести ознаку уже категорије. При навођењу броја радова у табели у Сажетку извештаја у првој врсти (реду) уносе се радови категорије М21, у другом М22 и М23, у трећем реду уноси се број радова у часописима М24, М51 и М52. Испод табеле треба навести и комплетне референце радова М21, М22 и М23, копирањем из главног реферата. Уџбеници и помоћна наставна литература нису категорисани на овај начин и треба их приказати у оквиру приказа наставне делатности кандидата.

Д.  Приказ и оцена научног рада кандидата
У овом одељку дати анализу научног рада кандидата, посебно за меродавни изборни период. Научну активност приказати кроз анализу остварених резултата који су објављени у научним радовима датих у библиографији. Овај приказ не треба да се сведе на рецензију појединачних радова (референци). Анализа треба да се односи на научну активност кандидата, на области науке којом се бави и на резултате које је објавио у појединим радовима, уз цитирање радова. Шири приказ дати за оне изабране радове који представљају значајну верификацију научних доприноса кандидата.
Ђ.  Оцена испуњености услова
Оцена испуњености услова кандидата заснива се на условима и критеријумима за стицање звања сарадника дефинисаним Законом о високом образовању, Статутом Универзитета у Београду - Машинског факултета и Правилником о минималним условима за стицање звања наставника и сарадника на Универзитету у Београду – Машинском факултету. Она треба да у складу са звањем за које се кандидат предлаже, обухвати следеће:
- Оцену научних радова који га квалификују за научну област односно групу предмета за коју се бира;
- Оцену наставних активности и способности за наставни рад;
- Оцену научне и стручне активности и доприноса;
- Уџбенике, монографије и помоћну наставну литературу;

- Усавршавање научног подмлатка, менторства, чланство у комисијама, учешће на докторским студијама и др.

- Чланство у научним организацијама, уређивачким и научним одборима и сл.

Е. Закључак и предлог
Комисија закључак изводи из претходне оцене, позивајући се на услове и критеријуме за стицање звања сарадника дефинисане Законом о високом образовању, Статутом Универзитета у Београду - Машинског факултета и Правилником о минималним условима за стицање звања наставника и сарадника на Универзитету у Београду – Машинском факултету.. Предлаже Изборном већу факултета избор у одговарајуће звање за ужу научну област дефинисану конкурсом и Статутом Факултета. 
Првопотписани је председник Комисије. Потписи треба да буду на страници на којој је Закључак и предлог или само њихов део (никако издвојени на посебној страници). Код сваког потписника навести титулу, звање и институцију у којој је запослен или је у пензији. Комисију чини по правилу 3-5 чланова у наставничком звању које је више или једнако звању за које се кандидат предлаже, односно одговарајућем научноистраживачком звању. Најмање један члан Комисије за припрему реферата није у радном односу на Машинском факултету. Потписи морају бити са називом универзитета и пуним називом факултета. Скраћени називи, нпр. ФОН, ЕТФ, РГФ и сл., по одлуци Сената, нису дозвољени.
НАПОМЕНА: потребно је да назив фајла који садржи реферат у електронској форми буде написан латиничним писмом, без знакова интерпункције и без квачица и размака, у следећем формату: Referat_zvanje_ime_prezime (име и презиме кандидата који је предложен за избор у звање сарадника). 
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